
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

(2)     Processo: Planejamento, execução e avaliação do edital de bolsas CNPq –  
PIBIC e PIBITI  

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Preparar o edital, 
observando os 
procedimentos para 
implementação da bolsa 
junto ao CNPq (conta 
corrente no Banco do 
Brasil).

Coordenador de 
Pesquisa (Reitoria) - Edital PIBIC / 

PIBITI

2 Indicar o Comitê 
Avaliador.

Coordenador de 
Pesquisa (Reitoria) - E-mail da 

pesquisa

3 Constituir comitê 
institucional. 

 Coordenador de 
Pesquisa (Reitoria) - Portaria

4 Publicar o edital na 
Intranet.

Servidor da 
PRPPGI - -

5 Emitir aviso na Intranet. Servidor da 
PRPPGI - -

6
Disponibilizar edital e 
formulários no site de 
pesquisa do IF-SC.

Servidor da 
PRPPGI -

 Edital e 
Formulários do 

CNPq

7 Receber e catalogar as 
propostas de projeto.

Servidor da 
PRPPGI - -

8
Avaliar os méritos do 
pesquisador/aluno. Servidor da 

PRPPGI -
Planilha de 
avaliação 

do edital CNPq
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9 Distribuir planos de 
trabalhos aos avaliadores. 

Servidor da 
PRPPGI - -

10 Recolher avaliações. Servidor da 
PRPPGI - -

11
Avaliar o mérito do 
projeto na planilha de 
avaliação.

Servidor da 
PRPPGI -

Planilha de 
avaliação 
do edital 

CNPq

12
Realizar reunião de 
homologação com comitê 
institucional.

Diretor do 
Campus/ 

Coordenador de 
Pesquisa (Reitoria)

-
Planilha de 
avaliação 

do edital CNPq

13
Realizar reunião de 
fechamento com comitê 
externo.

Diretor do 
Campus/Coordena
dor de Pesquisa 

(Reitoria)

-

14 Divulgar resultados na 
intranet e Internet.

Servidor da 
PRPPGI - -

15

Enviar e-mail 
comunicando 
procedimentos aos 
orientadores e bolsistas 
contemplados.

Diretor do 
Campus/ 

Coordenador de 
Pesquisa/Servidor 

da PRPPGI 

- E-mail da 
pesquisa

16 Cadastrar os bolsistas no 
sistema do CNPq.

Servidor da 
PRPPGI - http://carlosch

agas.cnpq.br/

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: dezembro/2011

Responsável: PRPPGI
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TERMINOLOGIA:

CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Científico e Tecnológico.
 
CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

PIBIC - Programa Institucional de Bolsas de Iniciação Científica.

PIBITI - Programa Institucional de Bolsas de Iniciação em Desenvolvimento
Tecnológico e Inovação. 

PRPPGI - Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação.

LEGISLAÇÃO:
Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Preparar o edital, observando os procedimentos para 

implementação da bolsa junto ao CNPq 
(conta corrente no Banco do Brasil).

(Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Indicar o Comitê Avaliador.

(Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Constituir comitê institucional. 

(Servidor da PRPPGI)
Publicar o edital na Intranet.

(Servidor da PRPPGI)
Emitir aviso na Intranet. 

(Servidor da PRPPGI)
Disponibilizar edital e  formulários 

no site de pesquisa do IF-SC. 

(Servidor da PRPPGI)
Receber e catalogar as 

propostas de projeto.

(Servidor da PRPPGI)
Recolher avaliações.

(Servidor da PRPPGI)
Avaliar os méritos do 
pesquisador/aluno. 

(Servidor da PRPPGI)
Distribuir planos de trabalhos 

aos avaliadores.
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(Servidor da PRPPGI)
Avaliar o mérito do projeto na planilha de avaliação.

(Diretor do Campus/ Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Realizar reunião de homologação com comitê institucional.

(Diretor do Campus/ Coordenador de Pesquisa/Servidor da PRPPGI)
Enviar e-mail comunicando procedimentos aos orientadores e bolsistas contemplados.

(Servidor da PRPPGI)
Divulgar resultados na intranet e Internet.

(Diretor do Campus/ Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Realizar reunião de fechamento com comitê externo.

(Servidor da PRPPGI)
Cadastrar os bolsistas no 

sistema do CNPq.
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